青岛市社会科学界联合会 青岛市社会科学院（青岛市城市发展研究中心）

青岛市社科联重点社科普及项目
申报操作手册
1. 登录/注册
建议采用谷歌浏览器访问：
http://120.221.19.36:8090/skpjxmsb
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已有账号的用户，可直接点击右上角“登录”进入登录界面，如图：
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无账号的用户，请点击“账号注册”注册系统账号，账号类型分为：单位账号或个人账号两种。
1>点击“单位账号”，按照页面填写项，完成新用户注册，注册账号由社科联审核，用户名即为账号登录名。如图：
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2>点击“个人账号”，按照页面填写项，完成新用户注册，注册账号由所在单位账户审核，用户名即为账号登录名。如图：
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注：高校教师/专家/教授等个体在注册个人账号时，工作单位请不要选择二级学院，例如：张三是山东大学医学院教师，请选择工作单位为：山东大学。
输入用户名、密码后，点击登录，即可进入系统。
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2. 重点社科普及项目申报
申报单位或申报用户登录系统后，依次点击“重点社科普及项目申报”|“重点社科普及项目申报”菜单，在此模块可以发起普及项目申报。可根据项目名称进行数据查询。
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发起申报：
第一步：基础信息填写，填写页面中必填输入项。填写完成后，进行保存或者下一步
注：选择不同的推荐单位类别，会返回不同的推荐单位信息
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第二步：项目自评信息填写，填写页面中必填输入项。填写完成后，进行保存或者下一步
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第三步：证明材料填写
1> 点击添加按钮，输入需要上传的材料信息，点击确定进行保存。
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2>上传项目申报表：先下载未盖章版的项目申报表，经打印盖章后扫描为pdf文件进行上传。
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完成所有操作后，即可进行保存、提交操作。
点击保存后，不发起流程，可以再次进行数据调整、修改。
点击提交后，发起流程，申报信息将会提交给基础信息中所选择的推荐单位，待推荐单位进行审核。
已提交的项目信息，在推进单位未审核前，可以进行撤回操作，撤回后可进行数据调整、修改，然后可再次进行提交。
如图：
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